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UBERSICHT

1. LOGIN

Rufen Sie die Seite https://webmail.nwt.de/ auf, um Zugriff auf Ihr E-Mail Konto zu erhalten.

D= @ork.

Webmail 2024 by NetWork Team GmbH - Support

Bild 1: Login

Geben Sie dort Ihren Benutzernamen (komplette E-Mail-Adresse) und Passwort ein, um sich in lhr
Konto einzuloggen.

Falls Sie Ihr Passwort vergessen haben, wenden Sie sich bitte an unseren Kundenservice.
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2. POSTEINGANG

In Bild 2 wird die Startseite dargestellt.

Mehr

Sl [ Geloscht

Die Liste ist leer.

Bild 2: Startseite
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3. FUNKTIONEN

e Neue Nachricht verfassen

&a Posteingang

|. Meue Machricht schreiben
: 74 Gesendet
E-Mail
. ¢ spam

'-‘
ACLELCIN Tii] Geloscht

o

Bild 3: Nachricht

Klicken Sie auf das,,Schreiben” Symbol auf der linken Seite des Fensters

a & L 4

Speichem  Anhang schnellant

Optionen und Anhange

mm@nvt-mail.de

Empfangsbestatigung (MDN)
Obermittlungsbestatigung (OSN)

Keep formatting

Prioritat Normal

Nachricht speichern in Gesendet

Bild 4: Neue Nachricht verfassen

Geben Sie die Identitat (E-Mail-Adresse), von der aus die Mail verschickt werden soll, im Feld ,,Von“
an.

Im Feld ,,An“ fligen Sie den Empfanger ein. Eine Liste von gespeicherten Kontakten finden Sie unter
dem ,,Gruppen” Symbol links im Feld. Im Feld ,,Betreff“ kommt der Betreff hinein.

Den E-Mailtext kénnen Sie in dem groRen Feld darunter einfligen.

Der Text der Nachricht Iasst sich anhand von Tools bearbeiten.
ia]
Um auf Textbearbeitungstools aufzugreifen, klicken Sie das Symbol im Textfeld

Anhdnge konnen Sie auf der rechten Seite im Fenster einfligen.
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Mochten Sie einen Empfanger einer Nachricht ins CC oder BCC setzen, eine Antwortadresse eingeben
oder einen Empfanger aus Ihren vorhandenen Kontakten eintragen, wahlen Sie den Menipunkt (

=1 ) aus und tragen Sie die entsprechende E-Mail-Adresse in die Zeilen ein.

Um eine Empfangsbestitigung, einen Ubermittlungsstatus zu erhalten, oder um die Nachricht als
wichtig zu markieren, wahlen Sie das Menlii rechts im Fenster aus und haken dort die
entsprechenden Punkte an.

e Kontakte anzeigen und hinzufiigen

Kontakte

o

nstellungen

Bild 5: Kontakte

Mochten Sie sich Ihr Adressbuch anzeigen lassen oder einen Eintrag hinzufiigen, wahlen Sie den
Menipunkt ,Kontakte” aus.

Hier finden Sie eine Ubersicht der vorhandenen Kontakte.

Gruppen

[E} Personliches Adressbuch Q suchen v
[E} Gesammelte Empfanger

[E} vertrauenswiirdige Absender

Bild 6: Ubersicht Kontakte

Wenn Sie einen neuen Kontakt eintragen mochten, klicken Sie auf ,,Erstellen”

Markieren Sie einen Kontakt, kdnnen Sie diesem entweder eine E-Mail schicken, den Kontakt [6schen
oder weitere Informationsfelder (zum Beispiel ,Telefonnummer®) hinzufligen

Haben Sie eine Anderung an einem Kontakt vorgenommen, kénnen Sie den Kontakt mit der
Schaltflache speichern.

Mochten Sie Kontakte im- oder exportieren, wahlen Sie in der rechten Leiste den entsprechenden
Punkt aus.
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Antworten  Allen antwo.. Weiterleiten

v

Testbenachrichtigung &

nbH am 2024-06-06 14:36

[ pigitale Signatur (~5 KB) +

S

Loschen Markieren Mehr

& Nachricht drucken
X importieren
& Exportieren

& Als neue Nachricht 6ffnen

B Quelitext anzeigen

Mit freundlichen GruRen aus Georgsmarienhitte
Ihr NetWork Team®

& Verschiebennach.. >
1B Kopieren nach >
In neuem Fenster 6ffnen

et mof‘ = Y Filter erstellen
Bild 7: E-Mail-Menii
e Verschieben nach (wenn zuvor eine oder mehrere E-Mail/s ausgewahlt wurde/n)

Wenn Sie eine oder mehrere Nachricht/en in einen Ordner verschieben méchten, markieren Sie die
Nachricht, klicken Sie auf das Menu Symbol und wahlen Sie ,,Verschieben nach ...“ und dann den
entsprechenden Zielordner aus der Ubersicht aus.

Eine gesetzeskonforme und revisionssichere E-Mail-Archivierung kénnen Sie separat bei uns
bestellen. Weitere Informationen finden sie unter:

https://www.nwt.de/rechtssichere-e-mail-archivierung-revisionssicher-und-gesetzeskonform

e Als Spam markieren (wenn zuvor eine oder mehrere E-Mail/s ausgewahlt wurde/n)

Markierte Nachrichten kénnen via Drag and Drop oder ,,Verschieben nach ...“ in den Ordner ,Spam*
verschoben werden.

e E-Mail/s l6schen (wenn zuvor eine oder mehrere E-Mail/s ausgewahlt wurde/n)

Mochten Sie eine Nachricht 16schen, wahlen Sie den Papierkorb aus.

In den Papierkorb verschobene Nachrichten kénnen wiederhergestellt werden. Dazu verschieben Sie
die Nachricht mit der Verschieben-Funktion in den gewtlinschten Ordner.

Aus dem Papierkorb geloschte Elemente kdnnen nicht wiederhergestellt werden.
e Markieren

Markierte Nachrichten kdnnen lber das ,,Markieren” Symbol folgend markiert werden:
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Loschen Markieren Mehr

& Als ungelesen
M Als wichtig

|2 Als unwichtig
Bild 8: E-Mails markieren
e Einstellungen
silie

L=
Kontakte

Bild 9: Menii Einstellungen

Die Einstellungen Ihres Kontos erreichen Sie, indem Sie auf das Zahnrad-Icon klicken.

Dort sind folgende Menlipunkte aufgelistet:

Einstellungen

== Einstellungen ) Benutzeroberfliche
Bm Ordner B4 Postfachansicht
v B8 Identitaten &a Nachrichtendarstellung
o®e @ Schnellantworten 4 Nachrichtenerstellung
“an®
ACUCCl Y Filter 83 Kontakte
¢ @ Abwesenheit 3 Spezialordner
Einstellungen
[ weiterleitung == Servereinstellungen

& Verschlisselung

Bild 10: Ubersicht Einstellungen
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Kategorien:

Einstellungen: Allgemeine Einstellungen fir die Benutzeroberflache, Nachrichten, Ordner und Co.
Ordner: Ordner erstellen, |I6schen, leeren, Unterordner kénnen ebenfalls eingerichtet werden
Identitaten: neue Identitaten und Signaturen anlegen. Nur eine Signatur pro Identitat!
Schnellantworten: Textabschnitte erstellen zum Schnellen Einfligen in E-Mails

Filter: eigene Filter flr E-Mails erstellen, bearbeiten und I6schen

Hinweis: Achten Sie beim Erstellen von Filter, dass ein Kriterium fiir eine E-Mail eingetragen wurde,
ansonsten werden alle E-Mails gemaR der Regel bearbeitet.

Abwesenheit: Abwesenheitsnotizen erstellen

Weiterleitung: E-Mail-Weiterleitungen einstellen.

4. ORDNER

e Ordner anlegen und verwalten

Unter dem Menlpunkt ,,Einstellungen” ->,,0rdner” kommen Sie auf folgende Seite:

Suchen ... .
Q Speicherort
~ & INBOX Ordnername
Im wichtige Nachrichten
Eltern -
& Drafts
V —
A sent Einstellungen
INBOX,

0 Spam Anzeigemodus

- wichtige Nachrichien

@ Trash

Drafts
Sent
Spam

Trash

Bild 11: Ordnereinstellungen

In diesem Bereich kénnen Sie Ordner und Unterordner anlegen, sowie auswahlen, welche Sie im
Postfach sehen.
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Um Unterorder anzulegen, geben Sie den Namen des Ordners ein und wahlen unter ,,Eltern” den

libergeordneten Ordner aus.

Mit den folgenden Symbolen links im Fenster, knnen Sie neue Ordner erstellen, ausgewahlte
Ordner l6schen oder diese leeren:

m &

Erstellen Léschen Leerer
Bild 12: Ordnermenti
Bei weiteren Fragen oder Anregungen stehen wir [hnen gerne per E-Mail an info@nwt.de oder

montags bis freitags auRer an gesetzlichen Feiertagen von 8:30 Uhr bis 17:30 Uhr telefonisch zur
Verfligung.

Ilhr NetWork Team®

web: https://nwt.de/

email: info@nwt.de

xing: https://www.nwt.de/xing

twitter: https://www.nwt.de/twitter
instagram: https://www.nwt.de/instagram
fon: +49(0) 5401 /33906100

fax: +49 (0) 54 01 / 33 90 62 00

NetWork Team® Gesellschaft fir Internet und Netzwerktechnik mbH
Heinrich-Stlirmann-Weg 7

49124 Georgsmarienhutte

Germany

Geschaftsfiihrer: Frank Meyer
Handelsregistereintrag: HR B 18533 Amtsgericht Osnabriick Umsatz-Steuer ID: DE 192676533
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