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SO LEGEN SIE EIN E-MAIL-KONTO IN OUTLOOK 2013/2016 AN

1. Der Assistent startet bei dem ersten Aufruf automatisch. Wahlen Sie unten den Button zur
manuellen Konfiguration und klicken Sie auf , Weiter”.

Konto automatisch einrichten
Manuelle Einrichtung eines Kontos oder Herstellen einer Verbindung mit anderen Servertypen.

(C) E-Mail-Konto

}

@ Manuelle Konfiguration oder zusdtzliche Servertypen
|

< Zuridck Abbrechen

2. Wahlen Sie auf der Seite den Punkt ,POP oder IMAP“ aus und klicken Sie auf ,Weiter”.

Dienst auswihlen

O Mit Outlook.com oder Exchange ActiveSync kompatibler Dienst

Stellen Sie eine Verbindung mit einem Dienst, wie etwa Cutlook.com, her, um auf E-Mail, Kalender, Kontakte und Aufgaben
zuzugreifen

- @ PoP oder IMAP

Verbindung mit einem POP- oder IMAP-E-Mail-Konto herstellen

= Zurick Abbrechen
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3. In dem nachsten Schritt werden nun die Daten wie Name, E-Mail-Adresse, Kontotyp, Posteingangs
und -ausgangsserver, Benutzername (komplette E-Mail-Adresse) und Kennwort abgefragt.
Geben Sie die erforderlichen Daten ein und klicken dann auf , Weitere Einstellungen®.

(Hierhin gelangen Sie im Outlook 2013/2016 auch, wenn Sie oben links auf den Karteireiter , Datei”
klicken und daraufhin dann ,, Kontoeinstellungen®, , Kontoeinstellungen” und ,Neu” anwahlen.)

POP- und IMAP-Kontoeinstellungen
Geben Sie die E-Mail-Servereinstellungen fir Ihr Konto ein,

Benutzerinformationen Kontoeinstellungen testen

Ihr Name: Wir empfehlen lhnen, das Konto zu testen, damit
sichergestellt ist, dass alle Eintrige richtig sind.
E-Mail-Adresse:

Serverinformationen
Kontoeinstellungen testen ...
Kontotyp: POP3 “

Kontoeinstellungen durch Klicken auf "Weiter

R automatisch testen

Postausgangsserver [SMTF): Neue Nachrichten iibermitteln in:
Anmeldeinformationen (®) Neue Outlook-Datendatei

Benutzername: O\-forhandene Cutlook-Datendatei

Kennwort: Durchsuchen

Kennwort speichern

DAnmeIdung mithilfe der gesicherten
Kennwortauthentifizierung (SPA) erforderlich . )
* Weitere Einstellungen

< Zurick Weiter = Abbrechen

4. Wahlen Sie hier den Reiter ,,Postausgangsserver” aus und setzen Sie den Haken bei ,,Gleiche
Einstellungen...”

| Allgemein Postausgangsserver  Enweitert

Der Postausgangsserver [SMTF) erfordert Authentifizierung
@ Gleiche Einstellungen wie far Posteingangsserver verwenden
OAnmelden mit

Kennwort speichern
Gesicherte Kennwortauthentifizierung (SPA) erforderlich |

| O‘-for dem Senden bei Posteingangsserver anmelden |

. Abbrechen | |
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5. Wéhlen Sie den Reiter ,Erweitert” aus.

IMAP-Konto: Als verschliisselten Verbindungstyp wahlen Sie jeweils ,STARTTLS” oder ,, Automatisch”

und setzen Sie den Port des Posteingangsservers auf 143 und den Port des Postausgangsservers auf
587.

Allgemein Postausgangsserver Enaeitert

Serveranschlussnummern

Posteinganagsserver [IMAF): | 143 Standard verwenden

Yerwenden Sie den folgenden sutomatisch

verschldsselten Verbindungstyp:

Postausgangsserver (SMTF):

Verwenden Sie den folgenden
verschldsselten Verbindungstyp:

Automatisch

Servertimeout
Kurz L Lang 1 Minute
Crdner

Stammordnerpfad: |

Gesendete Elemente
|:| Keine Kopien gesendeter Elemente speichern
Gelaschte Elemente

|:| Elemente zum Loschen markieren, jedoch nicht automatisch verschieben

Zum Ldschen markierte Elemente werden endgudltig geldscht, wenn die
Elemente im Postfach bereinigt werden.

Elemente beim Wechseln von Crdnern im Onlinemodus bereinigen

Abbrechen
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POP3-Konto: Unter Posteingangsserver setzen Sie den Haken bei ,Server erfordert eine
verschlisselte Verbindung (SSL/TLS) und tragen Sie den Port 955 ein (falls nicht automatisch
geschehen). Unter Postausgangsserver setzen Sie den verschlisselten Verbindungstyp auf
,STARTTLS” oder ,,Automatisch” und tragen Sie den Port 587 ein.

Allgemein  Postausgangsserver Erweitert

Serveranschlussnummern

Posteingangsserver (POP3): Standard verwenden

Server erfordert eine verschldsselte Verbindung [S5L/TLS)

Postausgangsserver (SMTF):

Verwenden Sie den folgenden
verschldsselten Verbindungstyp:

Automatisch

Servertimeout

Kurz L] Lang 1 Minute
Ubermittlung

Kopie aller Machrichten auf dem Server belassen

‘-fcum Server nach 1q| +| Tagen entfernen

|:| Entfernen, wenn aus "Geldschie Elemente” entfernt

Mit Klick auf die Schaltflache ,,0K“ gelangen Sie zur vorherigen Maske zuriick.

Mit Klick auf die Schaltflache , weiter” kénnen Sie die Konfiguration des E-Mail-Kontos abschlieRen.
Wenn das Hakchen bei ,Kontoeinstellungen durch Klicken auf ,,Weiter” automatisch testen” gesetzt
ist, wird Outlook einen Test der Kontoeinstellungen durchfihren. In einem POP-UP sollten zwei
grine Hakchen vor den Tests erscheinen.
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Alle Tests wurden erfolgreich ausgefihrt. Klicken Sie auf “SchlieBen” um

o
| fortzufahren. Anhalten

Schliefen

Aufgaben Fehler

Aufgaben Status
\./An Posteingangsserver anmelden [IMAF) Erledigt
\/(Testnachricht senden Erledigt

Falls dies nicht geschieht, priifen Sie die Eingaben und fiihren Sie den Test erneut aus.

Wen die Tests erfolgreich durchlaufen sind, klicken Sie auf ,SchlieRen” und im folgenden Fenster auf
,Fertigstellen” und schlieBen Sie das Fenster , Kontoeinstellungen” mit Klick auf ,SchlieBen”.
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